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Rematricula

Tela inicial Ja

- 4 . Rematricula =
> Se vocé é aluno/a ativo/a 201672+ L. =
em mais de um curso, . o
. scolha o curso para iniciar o
selecione o curso na processo de matricula:
tela InICIal (Flgura 1)' 1. 3629 - Mislca (L) [Campus | - Passo

Fundo)

2. 3631 - Misica - Instrumento [B]
(Campais | - Passo Fund)

/ . Figura 1 - Tela de escolha do curso

Rematricula =

e > Se vocé é aluno/a ativo/a em

Celular para receber SMS sobre a apenas um Curso, confirme a

lista de espera: . ~ .
Informa(;ao sobre assinatura

— Alerar do aditivo, na tela de acesso
a Rematricula (Figura 2).

Atencdo

Verifique sua situagdo quanto:

& & comprovagdo de competéncials).

L Estow clente de que a efetivagio da
(rejmatricila depende da confirmagbo &
assinatura digital.

[2 Gula de referénda do aluno

Figura 2 - Tela de acesso ao
Sistema de Rematricula




Rematricula

Menu principal Jo

Periodo letivo Rematricula
L da rematricula 2016/2° PL Nome, curso e

turma do aluno J
l Meus dados «

Voltar para o inicio

| da rematricula ! - S
Rematricula Disciplinas em que o
aluno estd em lista de
) espera e a sua posi¢ao
Turnos em que = Listade espera )

0 aluno apresenta
1 disciplinas matriculadas

Harario Acesso ao
comprovante

de matricula J
G Comprovante

E Aditivo
Acesso ao
leti .
Boletim boletim académico J
* Tour .
Contato da Unidade
de vinculo do aluno
% Contato = )

Figura 3 - Menu principal

Acesso aos aditivos
L pendentes e assinados

Ajuda rapida para o
L Sistema de Rematricula

Passo 1: escolhendo
niveis/disciplinas Ja

fematniculs = > Em destaque, esté o seu nivel
atual, mas vocé pode navegar
Nivel 20 4 entre os niveis para selecionar
el 11 R as dlSCIplII:]BS disponiveis
para matricula.
Rol de eletivas > > Sao listadas apenas as suas
disciplinas pendentes. Para
Figura 4 - Niveis do aluno conferir suas notas, vocé

deve acessar o Boletim
Académico, através do
menu Boletim.




Passos para o processo de matricula

Passo 2:
matriculando R =
disciplinas g et :

Percepcao Musical W pasizy @ = §

> O processo de matricula de cada S
disciplina é efetivado ao clicar nos

~ . Canto Coral IV pusts 0+
botdes 4 (matricular) e ==
. ) Pritico-1 QUA, 2105 - 22:35 (O]
(desmatricular). A escolha dos
grupos praticos e/ou teéricos foria daMisica Universal @
também serd possibilitada, caso S w1 veRmmns O
haja disponibilidade de outro(s) o Patco.l  TER120.235 O
grupo(s) na mesma disciplina. e o
A Figura 5 mostra um exemplo. Musical il onstsn
Vagas esgotadas, Lista de espera disponivel.
._ Sk PR ‘A i ®

Figura 5 - Disciplinas do nivel

Informagdes do grupo > No botdo @ , & possivel verificar
as informacgdes do grupo: horario,
Gompe Tatrion 1 periodo, professor e prédio (local
Horirio: de aula da disciplina), conforme
Terga-Feira, 19:20 - 22:35 a Figura 6.
Periodo:
27/09/2016 ate 29/11/2016
Professor:
Qnmitvlo Uthat Cokoterwod]
Prédio:
X1 - Campus Soledade- Prédio Principal - Sala
212

Figura 6- Informagées do grupo




Passos para o processo de matricula

Disciplinas
equivalentes Jﬂ

> Disciplinas equivalentes (Figura 7) em
outros cursos, quando existentes, podem
ser acessadas pelo botao = .

Rematricula —
2016/ PL o
ESIFUTUFAS (8 ACO & MAGEITA | 9 =» 3
1% )L+ 4]
Matriculads em equivalents
Rodovias Il crean o +
» Tedrico-1 5 + Matricular
Ol Y > Apos a escolha (Figura 8), volte
Hmoehe B a tela principal através do
Acesse 0 Rol de elethy ™ Trocardiscipling -
disciplinas disponiveis. = Equivaléncias botao £ Voltar
Nivel 11 O informagies B
—— @ Horirio —
Nivel 12 b3 Rematricula —
< Voltar 2016/2* PL —
Rol de eletivas >
Ciéncias Bioldgicas (L) (3513) campus - Fassa
Funds
th Ei
= Sociologia Dos Processos 0+

Socioeducativos scsin)
Figura 7 - Disciplina com equivaléncia
* Tedrico-1 SEX, 19:30 - 2335 @

Educagdo Fisica (L) Matutino (3674)
Campus | - Passo Fundo

sociologia Dos Processos O+
Socioeducativos (acsin

* Tedrico-1 SEG, 08:00 - 11:35 0]

Educagiio Fisica (L) (3636) camewus palmeia das

Missdes
o .
Sociclogia Dos Processos o+
Socioeducativos jacsie)
[ r————

Figura 8 - Disciplinas equivalentes




Passos para o processo de matricula

Menu disciplina Jc

Adicionar disciplinas

a matricula J
Remover disciplinas + Matricular
| da matricula Entrar na lista
o de espera
Sair da lista de il da disciplina )
L espera da disciplina
o Trocar disciplina
Acessar as disciplinas — w L poroutra
equivalentes oferecidas iy ThocaIRsClpRna
1 em outros cursos -} Equivaléncias Visualizar mais
informacgdes sobre
Horario, local e a disciplina J
professor por grupo o Infiermag des
L da disciplina G Horirio
Figura 9 - Menu da disciplina
[J [ J [ J
Rematricula — D’SC’pl’nas
2016/2* PL
[J
} eletivas JQ
Mivel 11 >
Nivel 12 > > As disciplinas eletivas, necessarias

Cnr el

Rol de eletivas

Projeto Arquitetdnico | [i BE

Matriculado

Andlise Avancada de o+
Estruturas jcvis

Mo oferecida no semestre,

Barragens (cniez 0 +

o Tedrico- 1 QuUA, 19:20-20%0 (D

Empreendedorismo e e i

Immeme Bo s Emmanbacds
G

Fornsia ALt B B

Figura 10 - Rol de eletivas

a integralizacdo do curso, devem
ser realizadas de acordo com 3
matriz curricular. Elas estao
relacionadas apos o Gltimo nivel,
no item “Rol de eletivas”.

> E necesséario observar o nUmero
total de créditos e de disciplinas
a serem cumpridos/as. Em caso
de duvida, solicite auxilio a sua
Unidade Académica de vinculo.




Passos para o processo de matricula

Listas de espera Ja

discipling, serd permitida a entrada
em lista de espera. Esse recurso é
identificado pelo icone =] .

> Esgotando-se as vagas em alguma O

» Caso outra turma seja aberta, ou uma
vaga seja liberada, o aluno inscrito na
lista, ao receber um aviso no e-mail,
devera efetivar sua matricula pela
intranet.

Consulta da
posicao da lista

de espera Ja

> Sempre que desejar, vocé pode consultar
sua posicao na lista. Para tanto, acesse as
informacdes da disciplina (Figura 11) através
do botdo €.

Informagdes da disciplina

ALE101 - Lingua Brasileira de Sinais (Libras)
Banca: 129752

Crédito(s) tedrico(s): 2

Nivel: v

Turma: 7

Lista de espera:
Vocé estd em 2° de um total de 2 alunos.

Figura 11 - Informagées da disciplina

A




Passos para o processo de matricula

Matricula em
lista de espera Je

> Ao efetivar a matricula, todas as

disciplinas equivalentes constantes

na lista de espera serdo
automaticamente removidas.

Confirmagao

Ao sair da lista de espera, sua posicao na fila serd
perdida. Caso deseje reincluir seu nome, vocé sera
direcionado ao final da fila. Deseja realmente sair?

Figura 12 - ConfirmagGo para sair da lista de espera

Atencao J

> Se optar por sair de uma lista
de espera e, posteriormente,
voltar a fila, sua posi¢cdao podera
mudar, em decorréncia de
inscricdes de outros
interessados na disciplina.
Assim, & necessario estar
atento/a ao seguinte
alerta da Figura 12.

> Essa op¢ao pode ser utilizada nas seguintes situacdes:

Unica disciplina: quando vocé estd
matriculado/a em apenas uma
disciplina e deseja exclui-la para

se matricular em outra no

mesmo horério;

choque de horario: quando vocé deseja
se matricular em uma disciplina que
apresenta choque de horario com
outra(s) em que ja estd matriculado/a
(nesse caso, o recurso da troca de
disciplina garante que a exclusdo sé
ocorra se a matricula for realizada

na disciplina desejada);

equivaléncia:

quando vocé estd matriculado/a em
equivaléncia e surge vaga na disciplina
do curriculo, desde que ndo haja choque
de horario com qualquer outra discipling;
quando ha mais de uma equivaléncia e
vocé deseja trocar a disciplina por outra
dentre as equivaléncias.




Passos para o processo de matricula

> Para realizar qualquer tipo de
troca, deverd haver vaga na
disciplina desejada. Ao realizar a troca,
vocé sera desmatriculado/a
automaticamente da outra discipling,
podendo liberar a vaga na lista de
espera, se houver.

Passos para trocar disciplina: |

> A possibilidade de troca existe
quando este bot3o = Twocardisciplin
esta ativo.

Trocar disciplina

191786 - Projets Arquitetdnica |

> Apobs escolher o grupo em que
deseja se matricular (Figura 13),
clique no bot3ao P verticar

Pritica - 1 QUA,2105-2235 @)

i Pritic - 2 QuUA,1%20-2050 (D

o verdicar | 3 Fechar

Figura 13 - Trocar disciplina

Confirmacio
> Se for possivel realizar a troca,

Confema a troca da disciglina 2 o ~
YT AT B sgra solicitada a confirmacgao
por (Figura 14).

ESATHE - EVLTO - Projeto Arquiteblnioo 17

<

Figura 14 - Confirmagdo da troca de disciplina




Passos para o processo de matricula

Passo 3:
assinatura
digital do aditivo )

> Apbs a escolha das disciplinas, v
lembre-se de assinar o aditivo P
(Figura 15):

Figura 15 - Bot&o de confirmar

% A confirmacdo de sua rematricula
estd condicionada a assinatura
digital do aditivo (Figura 16), no
qual constam o total de créditos
matriculados e as disciplinas.

Rematricula
2016/2= PL

if

Aditivo de matricula > A assinatura digital do aditivo &

de exclusiva responsabilidade do

Assinatura digital do aditivo

ENGENHARIA CIVIL (B) NOTURNO [CAMPUS I -
PASSO FUNDO)

A assinatura digital do aditive ¢ condigio
indispensdvel para confirmagho da matricula &
desblogquelo da intranet.

qv“ua“n‘

Figura 16 - Assinatura do aditivo

Rematricula
2016/2¢ PL

Aditivo de matricula

O aditivo foi gerado @ assinade digitalmente, O
documento esta disponivel para download no link
a seguir:

& Download

& Comprovante

Figura 17 - Confirmagéo da assinatura do aditivo

aluno e somente ela garantira a
finalizagcdo do seu processo de
matricula.

> A cada procedimento de
rematricula (inclusado, exclusao
ou alteracao de disciplinas), vocé
devera assinar um novo aditivo.

> Aintranet ficard bloqueada até
a assinatura.

> O aditivo assinado digitalmente
pode ser visualizado através do
botdo & (Figura 17).




Passos para o processo de matricula

Comprovante
de matricula |

» Para imprimir o comprovante, &} Comprovante
clique no botdo & (Figura 18):

Figura 18 - Botdo para imprimir o
comprovante de matricula

> Tendo duvida sobre a rematricula,
entre em contato com a sua
Unidade Académica de vinculo.

> Normas de orientacdo académica
podem ser consultadas no
Guia Académico em sua intranet
(http://download.upf.br/guia_academico.pdf).

Informacoes e
contato das
Unidades Académicas Ja

> Disponiveis no site www.upf.br,em
Contato > Telefones, ou pelo CHAT,
em Atendimento On-line.

UNIVERSIDADE DE PASSO FUNDO
BR 285, SGo José Passo Fundo-RS | CEP: 99052-900
(54) 3316-8100 | informacoes@upf.br




