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INSTRUCAO NORMATIVA N2 02/2024/PROACAD

Dispbe sobre as normas internas de reconhecimento de
diplomas de mestrado e doutorado expedidos por
institui¢cdes de ensino superior estrangeiras.

A Pré-Reitoria Académica da Universidade de Passo Fundo (UPF), no uso de suas atribui¢cdes
estatutarias, e considerando:

a) a Resolugdo CNE/CES n2 1, de 25 de julho de 2022,

b) a Resolugdo Consun N© 13/2024,

c) a legislacdo vigente acerca da normatizacdo do processo de reconhecimento de diplomas do

Ministério da Educacao e do Conselho Nacional de Educacao,

RESOLVE:
DAS CONDIGCOES DO PROCESSO DE RECONHECIMENTO

Artigo 12 A UPF podera reconhecer diplomas de mestrado e doutorado expedidos por instituices
de ensino superior estrangeiras, em conformidade com as normas estabelecidas nesta instrucao
normativa e na legislacdo vigente, a qualquer tempo, nas mesmas areas de conhecimento em que
tiver programas de pds-graduacao stricto sensu reconhecidos pela Fundagdao Coordenacgao de

Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior/CAPES.

Artigo 22 Serd utilizada, obrigatoriamente, a Plataforma Carolina Bori para submissdo dos
processos de reconhecimento de diplomas estrangeiros, acessivel no endereco eletronico

https://carolinabori.mec.gov.br.

Artigo 32 N3do sera aceito processo de reconhecimento quando:

| — a tese ou dissertacdo for concluida e/ou defendida por mais de uma pessoa;

Il — o diploma for de curso a distancia;

Il — diploma de mestre ou doutor obtido sem defesa de dissertacdo, tese ou producdo ndo verbal

ou hibrida.
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IV — o diploma expedido por instituicdo estrangeira, for obtido em curso ofertado em territdrio
brasileiro, diretamente pela instituicdo estrangeira ou mediante convénio desta com
instituicdo brasileira;

V — o curso for designado como Master of Business Administration (MBA), especializacdo ou
apresente designacgdes similares, outorgados por instituicdes educacionais de qualquer pais.

Artigo 42 Os programas de pds-graduacdo stricto sensu da UPF serdo os responsaveis pela
definicdo da capacidade anual de atendimento de processos de reconhecimento de diplomas de
mestrado e doutorado, de acordo com a informac3do na Plataforma Carolina Bori.

Paragrafo Unico — No caso de solicitagdes superiores a quantidade prevista, os pedidos serao
submetidos a aprecia¢do do Colegiado respectivo Programa.

DA DOCUMENTAGAO PARA TRAMITES SIMPLIFICADO OU NORMAL

Artigo 52 A solicitagdo para reconhecimento do diploma devera estar acompanhada dos
documentos abaixo relacionados, organizados sob a responsabilidade do requerente, na seguinte
ordem:

| — Cadastro na Plataforma Carolina Bori, contendo os dados pessoais, endereco completo e
contatos de e-mail e telefone, assim como a submissdo da cépia digital ou digitalizada dos
documentos: Carteira de Identidade (Cl), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e Certiddo de Nascimento
e/ou Casamento.

Il — Termo de aceitacdo de condicbes e compromissos (anexo ).

Il — Cépia digital ou digitalizada do diploma de mestrado ou doutorado devidamente registrado
pela instituicdo responsavel pela diplomacao, de acordo com a legislacao vigente no pais de origem
em observancia aos acordos internacionais.

IV — Copia digital ou digitalizada da dissertacdo, tese ou similar com registro do processo avaliativo
e aprovacao, acompanhado dos registros pertinentes ao diploma, autenticada pela instituicao
de origem, acompanhada dos seguintes documentos:
a) ata ou documento oficial da instituicdo de origem, contendo a data da defesa, o titulo do
trabalho, a aprovacdo e conceitos outorgados;
b) documento oficial da instituicdo de origem, contendo os nomes dos participantes da
banca examinadora e do orientador, acompanhado dos respectivos curriculos resumidos e
indicagao de site contendo os curriculos completos;
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c) cépia do histérico escolar, emitido pela instituicdo estrangeira responsavel pela
diplomacgao, descrevendo as disciplinas ou atividades cursadas, com os respectivos periodos
e carga hordria total, indicando a frequéncia e o resultado das avaliagdes em cada disciplina;

V — se for programa ou curso de pés-graduacdo que ndo tenha previsdo de disciplinas ou outras
atividades a serem cursadas pelo candidato ao titulo, além das atividades de pesquisa, devera
fornecer a declaragdao ou a documentag¢do da instituicdo de origem, explicando os requisitos e
critérios de carga horaria, frequéncia e avaliagdo necessarios a obtengao do titulo.

VI — resultados da avaliacdo externa do curso ou programa de pés-graduacdo da instituicdo,
guando houver e tiverem sido realizadas por instituicdes publicas ou devidamente acreditadas no
pais de origem, e outras informacgdes existentes acerca da reputagdo do programa indicadas em
documentos, relatérios ou reportagens.

§ 12 A Comissdo Avaliadora designada pela Universidade pode, se julgar necessario, solicitar a
traducdo da documentacdo acima referenciada.

§ 22 Os documentos de que tratam os incisos Ill e IV devem ser registrados por instituicdo
estrangeira responsavel pela diplomacao, de acordo com a legislagcao vigente no pais de origem,
apostilado no caso de sua origem ser de um pais signatario da Convencdo de Haia (Resolu¢do CNJ
no 228, de 22 de junho de 2016, do Conselho Nacional de Justica) ou autenticado por autoridade
consular competente, no caso de pais ndo signatario.

§ 32 Serdo excecdo para o visto da autoridade consular brasileira os documentos expedidos nos
paises da Franca e da Argentina, que possuem acordo com o Brasil.

Artigo 62 O requerente fica ciente de que a auséncia de documentagdao podera prejudicar ou
impedir o andamento do processo de reconhecimento do diploma e de que responderd
administrativa, civil e criminalmente pela falsidade das informacdes prestadas e da documentacao
apresentada.

DA TRAMITACAO SIMPLIFICADA

Artigo 72 O processo de reconhecimento da tramitacdao simplificada devera ser admitido a
qualquer data, respeitando a capacidade de atendimento, e concluido no prazo maximo de 90
(noventa) dias, a contar da data do recebimento da solicitacdo na Plataforma Carolina Bori.

Artigo 82 Serdo recebidos para tramitacdo simplificada os seguintes casos:

| — Diplomas oriundos de cursos ou programas estrangeiros indicados na lista especifica produzida
pelo MEC e disponibilizada na Plataforma Carolina Bori.
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Il — Diplomas obtidos no exterior em cursos ou programas estrangeiros listados na Plataforma
Carolina Bori, que receberam estudantes com bolsa concedida por agéncia governamental
brasileira.

Il — Diplomas obtidos no exterior em programa com acordo de dupla titulagdo com programa de
pos-graduacao stricto sensu do sistema nacional de pds-graduacao, avaliado e recomendado pela
Capes.

Artigo 92 Cabera a UPF conferir e constatar a tramitacdo simplificada e toda a documentacdo
exigida no Artigo 59, desta Instrugdao Normativa, encerrar o processo de reconhecimento ou nao
no prazo previsto no Artigo 72, contados do recebimento pela UPF na Plataforma Carolina Bori.

Artigo 102 A tramitacao simplificada de que trata o caput devera se ater, exclusivamente, a analise
da documentacdo comprobatéria e da avaliacdo de mérito aprofundada. A avaliacdo deverd ser
realizada pela comissdo avaliadora especial do programa indicado pelo requerente.

DA TRAMITACAO NORMAL

Artigo 11 - Receberd tramitacdo normal o processo cujo diploma apresentado para
reconhecimento seja oriundo de curso ou programa estrangeiro que ndo se aplica os requisitos da
tramitacdo simplificada.

Artigo 12 - O processo de reconhecimento da tramitacdao normal devera ser admitido a qualquer
data, respeitando a capacidade de atendimento, e concluido no prazo maximo de 180 (cento e
oitenta) dias, a contar da data do recebimento da solicitacdo na Plataforma Carolina Bori.

Artigo 13 - A anadlise dos processos sera realizada em duas etapas, sendo a primeira a pré-analise
documental, sob responsabilidade da Secretaria Geral dos Cursos, em conjunto com a Diretoria de
Pesquisa e Pés-Graduacdo, e a segunda a andlise de mérito, sob responsabilidade dos programas
de pds-graduacdo, quando for o caso.

Artigo 14 - Caberd a UPF, obrigatoriamente:

| - conferir toda a documentacao exigida no Artigo 52, desta Instrucdao Normativa;

Il - submeter a solicitacdo a andlise e julgamento de mérito pela comissao avaliadora prépria do
programa indicado pelo requerente;

Il - encerrar o processo de reconhecimento ou ndo no prazo previsto no Artigo 12.

§ 12 Nao sera considerado descumprimento do prazo mencionado no caput a interrupgao do
processo de reconhecimento de diplomas por motivo de recesso escolar, férias coletivas e
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feriados, legalmente justificado ou por qualquer condicdo impeditiva a que a instituicdao
reconhecedora ndo tenha dado causa.

§ 22 O prazo de 180 (cento e oitenta) dias a que se refere consiste na tramitacdo ordindria do
processo. Eventuais pedidos de reconsideracdo ou recursos a Pro-Reitoria Académica, assim como
a solicitacdo de complementag¢do ou novos documentos por parte da comissao avaliadora prépria,
poderdo implicar na ampliagao de prazo mencionado no Artigo 12.

DO TRAMITE DO PROCESSO

Artigo 15 - A Pré-Reitoria Académica receberd o pedido na Plataforma Carolina Bori e realizara os
seguintes procedimentos relativos a pré-analise documental:

| — Encaminhar ao requerente o boleto para o pagamento da taxa inicial para a realizacdo da pré-
analise documental, de acordo com o valor da taxa constante na Plataforma Carolina Bori.

Il — Conferir a submissao da totalidade e a pertinéncia dos documentos relacionados no Artigo 52
desta Instrugdao Normativa, apds a homologacdao do comprovante de pagamento da taxa para pré-
analise.

Il — Comunicar ao requerente a necessidade de complementacdo documental, se for o caso, e
requerer as traducdes, caso julgar necessario, em até 30 (trinta) dias, contados da ciéncia da
solicitacao na Plataforma Carolina Bori ou contados da homologacao do pagamento da taxa para
pré-analise.

IV —Comunicar ao requerente, no prazo limite de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da solicitacao na Plataforma Carolina Bori, quando ndo houver a solicitacdo de complementacao
ou traducdo documental, quanto ao resultado da pré-analise documental, pelo deferimento ou
indeferimento para processo de reconhecimento do diploma.

V — No caso de complementacdo ou traducdo documental, o requerente terd o prazo limite para
submissdo desses, na Plataforma Carolina Bori, até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da
comunicacao pela referida plataforma.

VI — N3o sendo possivel o cumprimento do prazo estabelecido, o requerente podera solicitar, por
meio da Plataforma Carolina Bori, a suspensdo do processo por até 90 (noventa) dias. A ndo
suspensado da solicitacdo na plataforma pelo motivo do ndo atendimento do prazo acarretara no
cancelamento da referida solicitacao.
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Artigo 16 - Constatada a adequagdao documental e parecer favordvel na etapa da pré-analise, o
requerente deverd efetuar o pagamento da taxa de abertura do processo de reconhecimento de
diploma para analise académica de mérito de acordo com o valor constante na Plataforma
Carolina Bori.

§ 12 O requerente devera submeter o comprovante de pagamento na Plataforma Carolina Bori,
para homologa¢dao e abertura do processo de reconhecimento do diploma pela instituicdo
reconhecedora.

§ 22 Uma vez aberto o processo de reconhecimento do diploma na Plataforma Carolina Bori, ndo
haverd a devolucdo do pagamento das taxas, caso o requerente venha a cancelar a tramitagao do
processo ou se a comissao especial prépria indeferir o reconhecimento do diploma.

Artigo 17 - Apds a homologacdo do pagamento da taxa de abertura do processo de
reconhecimento de diploma, a Pré-Reitoria Académica deverad solicitar ao(a) coordenador(a) do
programa de pds-graduacdo, que ird conduzir o processo de reconhecimento, a indicacdo e a
composicdo de Comissdo Avaliadora, em até 15 (quinze) dias.

§ 12 Para o cumprimento do disposto no paragrafo anterior, o programa poder3, a seu critério,
compor comités de avaliacdo com a participacdo de professores e pesquisadores externos ao
corpo docente institucional que possuam perfil académico-cientifico adequado a avaliacdo do
processo especifico.

§ 22 A Comissao Avaliadora tem até 60 (sessenta) dias para finalizar a andlise de mérito e emitir
parecer argumentativo e conclusivo do deferimento ou indeferimento.

Artigo 18 - E facultado & Comiss3o Avaliadora solicitar para que o requerente apresente novos
documentos ou novas informacdes e procedimentos complementares, como, também, solicitar
traducdo juramentada de documentos que constem no processo, quando julgar necessario.

§ 12 O prazo para que o requerente atenda ao caput deste artigo sera de até 30 (trinta) dias.
§ 22 Ao ndo atendimento ao estabelecido no paragrafo anterior, a Comissao Avaliadora se
manifestara, no seu parecer argumentativo e conclusivo, pelo indeferimento do processo de

reconhecimento.

Artigo 19 - O processo de reconhecimento de diploma é fundamentado em analise relativa ao
mérito e as condi¢cbes académicas do curso efetivamente cursado pelo requerente e, quando for
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o caso, no desempenho global da instituicdo origem, levando em consideracdao diferencas
existentes entre as formas de funcionamento dos dois sistemas educacionais, das instituicdes e
dos cursos em paises distintos.

Artigo 20 - O processo de avaliagao devera considerar as caracteristicas do curso estrangeiro, no
ambito da organizacgdo institucional da pesquisa académica nos programas de pds-graduacgao
stricto sensu, na forma de frequéncia e avaliagcdo do candidato para integralizacdo do curso, no
processo de orientagdo e na defesa dissertacao ou tese.

§ 12 A Comissdo Avaliadora devera considerar diplomas resultantes de cursos com caracteristicas
curriculares e de organizacdo de pesquisa na area, mesmo que ndo completamente consonante
com programa stricto sensu ofertado pela UPF, desde que em acordo com a RESOLUCAO CES No
1, DE 25 DE JULHO DE 2022.

§ 22 O parecer argumentativo e conclusivo emitido pela Comissdo Avaliadora deve seguir o modelo

indicado nos itens abaixo e deve ser inserido pelo presidente da comissdo avaliadora como

documento anexo ao processo na Plataforma Carolina Bori.

| - Identificacdo do requerente (nome completo);

Il - Nome da instituicdao de origem do diploma;

Il - Cidade e pais de localiza¢do da instituicdo de origem do diploma;

IV - Nome do curso concluido;

V - Titulagdo conferida no diploma;

VI - Data de inicio e término do curso;

VIl - Programa de pds-graduacao da UPF que apresenta semelhan¢ca com o concluido pelo

requerente;

VIl - Conformidade entre o curso concluido pelo requerente com as exigéncias minimas de
formacao estabelecidas nos documentos de area da CAPES em vigor;

IX - Parecer da analise fundamentado e conclusivo;

X - Local, data e nome completo dos membros da Comissdo Avaliadora com as respectivas

assinaturas.

§ 32 O curriculo do curso cujo diploma estd em processo de reconhecimento deve ser avaliado de
acordo com os documentos de area da CAPES, conforme o inciso VIl do paragrafo 22, deste Artigo
20, e ndo em relagdo ao grau de similaridade que apresenta com o programa que esta realizando
o reconhecimento do diploma, assim possibilita contemplar cursos que tenham uma estrutura
curricular diferente do curso reconhecedor e, inclusive, diplomas emitidos por programas que ndo
exigem, para sua conclusdo, a frequéncia a disciplinas obrigatérias, conforme o inciso V do Artigo
52 desta Instru¢do Normativa e a RESOLUCAO CES No 1, DE 25 DE JULHO DE 2022.
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Artigo 21 - O presidente da Comissdo Avaliadora devera registrar o parecer argumentativo e
conclusivo, deferindo ou indeferindo o reconhecimento do diploma, assim como anexar o
documento assinado, de acordo com o paragrafo 22 do Artigo 20, na Plataforma Carolina Bori e
enviar a Pré-Reitoria Académica para tramitacdo do processo.

Artigo 22 - A Pré-Reitoria Académica designara um relator para parecer e tramitacdo na Camara
de Graduacdo e Pés-Graduagdo da UPF.

§ 1° No caso de o parecer ser pelo deferimento do reconhecimento do diploma, a Camara de
Graduacdo e Pés-Graduacdo encaminhard o processo ao Setor de Certificacdo e Diplomacdo da
UPF para em até 60 dias expedir o documento de apostila.

DOS RECURSOS E PEDIDOS DE RECONSIDERAGAO
Artigo 23 - Das decisdes da Comissao Avaliadora e da Camara de Graduacgao e Pds-Graduacdo pelo
indeferimento para o reconhecimento do diploma cabera pedido de recurso pelo requerente, de

acordo com as normativas vigentes, sendo a submissdo da reconsideracao pela Plataforma
Carolina Bori.

§ 1° Na interposicdo do recurso pelo candidato, deve constar a apresentacdo dos motivos para a
solicitacao.

§ 2° Nao sera permitida a apresentacdo de novos documentos na interposicao de recurso.
DAS DISPOSICOES FINAIS
Artigo 24 - Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Artigo 25 - Informacdes complementares e esclarecimentos sobre inscricdo e tramitacdo serdo

prestados pela Pré-Reitoria Académica, através do seguinte endereco eletronico
reconhecimento@upf.br.

Passo Fundo, 12 de julho de 2024.

EDISON ALENCAR Assinado de forma digital por EDISON
ALENCAR CASAGRANDA:74408321087

CASAGRANDA:74408321087 pados: 2024.07.12 15:29:44 -03'00"

Prof. Dr. Edison Alencar Casagranda
Proé-Reitor Académico
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ANEXO |
INSTRUCAO NORMATIVA N2 02/2024/PROACAD

Termo de Aceitacdo de Condigoes e Compromissos

Eu, , declaro que aceito as

condicdes estabelecidas nesta Instru¢cdo Normativa N2 /2024/PROACAD, da Universidade de
Passo Fundo, que determina as normas para o reconhecimento de diplomas de mestrado e
doutorado expedidos por instituicdes de ensino superior estrangeiras, firmo ainda a autenticidade
dos documentos apresentados e declaro que ndo ha outra solicitacdo de reconhecimento do
mesmo diploma em analise nesta e em qualquer outra instituicdo de ensino superior

nacional/internacional.

, / /
Cidade e data.

Assinatura



