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REGIMENTO

CAPITULO |

DA EDITORA UNIVERSITARIA

Art. 12 O presente regimento da UPF Editora, doravante denominada simplesmente
Editora, é destinado a regulamentar sua organizagao, suas finalidades e suas competéncias,
com base: no projeto da Divisdao de Editoracdo e da Editora Universitaria da Universidade
de Passo Fundo (UPF), aprovado pelo Conselho Universitario, conforme Ata n. 153, de 30
de maio de 1995; e na formatacao aprovada pela Fundagao Universidade de Passo Fundo
(FUPF), conforme Ata n. 1.118, de 19 de novembro de 2012, do Conselho Diretor.

Art. 22 A Editora é 6rgdo suplementar de natureza técnica, subordinada a Prd-Reitoria
Académica da UPF, instituicao de ensino superior mantida pela FUPF.

CAPITULO Il

DOS OBIJETIVOS

Art. 32 S3o objetivos da Editora:

| - fomentar e aprimorar a publicacdo cientifica, didatica e literaria das diversas areas
do conhecimento, com vistas a melhoria do processo de ensino-aprendizagem, bem
como ao cumprimento da finalidade da UPF em relacdo a pesquisa, ao ensino e a
extensao;

Il — editar livros de interesse do ensino, da pesquisa e da extensao, bem como outras
linhas editoriais de interesse institucional, prestando servigos de editoracao;
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lIl — apoiar a disponibilizagcao on-line dos periddicos da UPF;
IV — validar os nUmeros de Digital Object Identifier (DOI) dos produtos publicados;

V - editorar materiais institucionais, mediante servicos de revisao linguistica e
diagramacao;

VI — promover coedi¢cdes com outras editoras, em especial com aquelas vinculadas a
instituicdes de ensino superior;

VIl — manter contato com a Associacdo Brasileira das Editoras Universitarias (Abeu) e
a Associacdo Brasileira de Editores Cientificos (Abec), na condicdo de associada, com
fins de divulgar os livros e os periddicos publicados pela Editora e participar de
encontros, cursos e eventos relativos a atividade editorial;

VIl — fornecer as orientacdes e as informagdes pertinentes as normas de
apresentacao dos originais a Editora.

CAPITULO Il

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 42 A Editora compreende a seguinte estrutura administrativa:
| — O(a) Editor(a);
[l — O Conselho Editorial;

lIl — Os servigos técnicos editorial e administrativo.

Art. 5° O(a) Editor(a) é responsavel por garantir a publicacdo de trabalhos de alta qualidade
e relevancia académica e coordenar todo o processo editorial, desde a avaliagao inicial até
a producdo final. Deve possuir conhecimento na darea académica ou cientifica e
familiaridade com tendéncias, desenvolvimentos e debates dentro do campo editorial.
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Paragrafo Unico. O(a) Editor(a) sera designado(a) pela Pré-Reitoria Académica.

Art. 62 O Conselho Editorial é o 6rgao deliberativo superior da Editora e é assim
constituido:

| — Editor(a), que preside o Conselho Editorial;

Il — Professores pertencentes ao quadro docente da UPF, garantindo-se a
representatividade de um membro de cada uma das seguintes areas: Ciéncias da
Vida; Ciéncias Exatas e Engenharias; e Ciéncias Humanas, Sociais Aplicadas, Letras e
Artes.

Il — Professores externos ao quadro docente da UPF, garantindo-se a
representatividade de um integrante de cada area referida no inciso Il.

§ 12 Os integrantes do Conselho Editorial mencionados nos incisos |, Il e Il sio membros
efetivos pelo periodo em que estiverem exercendo suas respectivas fungoes.

§ 22 Os cargos dos integrantes do Conselho Editorial mencionados nos incisos Il e lll serdao
preenchidos por indicacdo da Pré-Reitoria Académica e terdo mandato de 2 (dois) anos,
permitida a reconducao pelo mesmo periodo.

§ 32 Perdera o mandato o conselheiro que faltar a mais de trés reunides, sem justificativa,
ficando eventual permanéncia a juizo do Conselho Editorial e da Pré-Reitoria Académica.

Art. 72 A Editora conta com equipe constituida de colaboradores que sdo responsaveis
pelos servigos técnicos de editoragao e pela gestao dos fluxos administrativos, prestando
apoio ao trabalho do(a) Editor(a) responsavel e da Comissao Editorial.
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Secao |

Das atribuigoes

Art. 8° S3o atribuicdes do(a) Editor(a):
| — cumprir e fazer cumprir as decisdes da UPF e do Conselho Editorial;
Il — organizar a pauta, convocar e presidir as reunides do Conselho Editorial;

lll — elaborar o planejamento editorial de acordo com a politica definida pelo
Conselho Editorial, a particularidade de cada proposta editorial e as disponibilidades
financeiras e de pessoal da Editora;

IV — realizar o acompanhamento e a avaliagcdo dos resultados da implantacdao do
planejamento editorial;

V —representar a Editora em todas as instancias;
VI — revisar os relatorios anuais das atividades da Editora;

VIl — designar pareceristas ad hoc para a avaliagdo dos originais recebidos,
consultando, sempre que necessario, os conselheiros representantes das areas do
conhecimento envolvidas;

VIl — receber pareceres de avaliacdes das obras e encaminhar ao Conselho Editorial
para deliberagao;

IX — encaminhar para editoracao os originais aprovados pelo Conselho Editorial;

X — zelar pelo aprimoramento dos trabalhos de editoragao, prestagao de servigo e
divulgacao da Editora;

XI — elaborar editais para a publicacdo de obras da Editora, quando for o caso;

XIl — estabelecer relacionamento com outras editoras, a fim de manter-se atualizado
sobre as tendéncias do mercado editorial;
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XIll — decidir os casos de urgéncia por ad referendum, submetendo, posteriormente,
as decisO0es a homologagao do Conselho Editorial;

XIV — solicitar autorizacdao aos demais membros do Conselho Editorial para tomada
de decisdao em assunto omisso a este regimento.

Art. 92 Compete ao Conselho Editorial:
| — formular a Politica Editorial da Editora e supervisionar sua execucgao;

Il — estabelecer critérios e padrdes de qualidade das publicagdes, que orientardao os
processos de apreciacao e selecao de materiais submetidos a Editora, bem como zelar
pela qualidade das publica¢des da Editora;

lll — apreciar os originais encaminhados a Editora e, com base em pareceres técnicos,
decidir sobre a publicacao;

IV — recomendar e nomear, juntamente com o(a) Editor(a), parecerista ad hoc por
area de conhecimento para avaliacgao do mérito das obras que pleitearem publicacao
pela Editora;

V — emitir parecer sobre a conveniéncia de participacdao em licitacdes, formalizacao
de convénios e/ou parcerias interinstitucionais;

VI — aprovar editais para a publicacao de obras da Editora.

Art. 10 Os pareceres técnicos serdo entregues a Editora pelos avaliadores, para entao
serem apreciados nas reunides do Conselho Editorial e, posteriormente, arquivados.

Paragrafo Unico. Em se tratando de obras vinculadas a eventos da UPF, podera ser
solicitada aos coordenadores do evento a emissdo de parecer e/ou documentos adicionais
gue o Conselho Editorial julgar necessario.
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Art. 11 O Conselho Editorial reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por semestre e,
extraordinariamente, por convocacado do(a) Editor(a), com antecedéncia minima de 3 (trés)
dias uteis.

§ 12 As deliberagdes do Conselho Editorial dar-se-dao por maioria dos membros presentes
e as votacgdes serao abertas.

§ 22 De cada reunido, serd lavrada uma ata a ser aprovada na reunido posterior, sendo
assinada pelo(a) Editor(a).

Art. 12 As obras aprovadas serdao editoradas, observadas as condi¢des estabelecidas em
contrato assinado entre os autores e a FUPF.

Art. 13 S3o atribuicdes da equipe técnica editorial e administrativa:
| — Os servicos de preparacado e normalizagao de textos segundo as normas técnicas;

Il — Os servigos de revisao linguistica, diagramacao e programacao visual, além de
obtencao de catalogacao e ISBN;

lIl — As solicitacOes de atualizacdo das informacdes e publicagdes no site da Editora;

IV — 0 encaminhamento para validacdo dos niumeros de Digital Object Identifier (DOI)
dos produtos publicados.

CAPITULO VI

DA TRAMITAGCAO, ANALISE E PRODUGCAO DAS OBRAS

Art. 14 Os procedimentos referentes as orientagdes para a submissao de originais, a
proposta editorial, aos cronogramas e prazos, a emissao de parecer técnico, ao fluxo de
trabalho, aos critérios de financiamento e a outras normas relativas a operacionaliza¢cao
dos trabalhos da Editora sdao parte das diretrizes operacionais internas de gestao e poderao
ser revisados periodicamente.
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Art. 15 As orientacOes gerais para a submissdo de originais e o formuldrio da proposta
editorial sdo disponibilizados no site da Editora (https://www.upf.br/upfeditora).

CAPITULO VII

DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 16 Os casos omissos neste regimento serao resolvidos pelo Conselho Editorial, em
consonancia com a Pré-Reitoria Académica.

Art. 17 Este regimento foi aprovado pelas Camaras de Graduac¢dao e Pds-Graduacgao,
Pesquisa e Extensdo da UPF em 13 de junho de 2024, conforme Ata n. 08/2024.

Passo Fundo, agosto de 2024.

EDISON ALENCAR Assinado de forma digital por EDISON
ALENCAR CASAGRANDA:74408321087

CASAGRANDA:74408321087 pados: 2024.09.02 11:34:12 -03'00'

Prof. Dr. Edison Alencar Casagranda

Pro-Reitor Académico
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